Plano de contingéncia da biblioteca da EB 2,3/S José Relvas

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Abertura - 8:30h

Encerramento - 18:00h

LOTACAO

22 utilizadores

EQUIPA DA BIBLIOTECA

Dulce Gracio
Elisabete Gouveia
Lina Duarte

Joao Marques
Silvia Gil

ATENDIMENTO DE DOCENTES

Sincrono online: quarta-feira - 12:20h/13:10h

Sincrono presencial: segunda-feira - 10:25h/11:15h

ATENDIMENTO DE ALUNOS

Sincrono online: segunda-feira - 17:00h/18:00h
Sincrono presencial: segunda-feira - 10:05h/10:25h
Sincrono presencial: terca-feira - 10:25h/11:55h
Sincrono presencial: quarta-feira — 12:20h/13:10h

Sincrono presencial: sexta-feira - 9:15h/10:05h




ATENDIMENTO DAS FAMILIAS

Sincrono online: segunda-feira - 12:20h/13:10h

CANAIS DE COMUNICAGCAO

Biblioteca digital: https://bibliotecajoserelv.wixsite.com/beon

E-mail da BE: biblioteca@ae-joserelvas.pt

Messenger da pagina de Facebook da BE - José Relvas
WhatsApp
Moodle (disciplina BE)

Videoconferéncia Zoom ou Skype (por agendamento)

ORGANIZACAO DO ESPACO/PERCURSOS/PROTOCOLOS

e Mobiliario: quantidade e (re)distribuicao no espaco

Mantém-se de acordo com a planta atual, (tendo sido retiradas 2 mesas individuais
para a sala TIC, do Bloco D).

o Equipamento: quantidade e (re)distribuicao no espaco

Diminuicao de 12 computadores utlizados pelos alunos, para 7 (os 5 computadores
foram deslocados para a Biblioteca da EB1 Professor Abel Avelino).

Um dos 3 computadores de servico da equipa da BE passa para o servico dos
utilizadores.

O numero de tablets disponiveis é de 8.

o Fundo documental: separacao de rececao e entrega de documentos
A requisicdo sera feita no balcao n°1

A devolugao no balcdo n°2

o Protocolos de higienizacao dos espacos e equipamentos e normas
para a sua utilizagao

Os utilizadores desinfetam as maos a entrada da BE (balcdo n°2).

O mobilidrio e os equipamentos serdo higienizados, pelos utilizadores, apds cada
utilizagao.

Depois de usados, os livros permanecerdao 72 horas de quarentena, dentro de sacos
de plastico fechados (debaixo do balcdo n°2)


https://bibliotecajoserelv.wixsite.com/beon
mailto:biblioteca@ae-joserelvas.pt

o Protocolos de arejamento

As portas e as janelas deverao permanecer abertas durante o horario de
funcionamento da BE.

. Sinalética
Entrada (porta n°® 1)
Saida (porta n° 2)

Balcao n°1

Balcao n°2

Marcas indicadoras dos locais a ocupar

Placas identificadoras do local de requisicao e de devolugao
Placas identificadoras do estado limpo/sujo do computador

Identificacao dos percursos de entrada e de saida

ACESSO A BE E AS DIFERENTES AREAS FUNCIONAIS

A entrada sera efetuada pela porta n° 1 e a saida pela porta n°2.
Limite maximo de 20 utilizadores.

Tém prioridade os alunos que estejam em aula.

O distanciamento sera de cerca de 1,5m entre cada utilizador.

O acesso as estantes deve ser feito preferencialmente pela funcionaria. Caso ndo seja
possivel, o utilizador deixa os livros manuseados, em cima da mesa, dentro de sacos
destinados para o efeito (que ficardo em quarentena de 72h).

Em situacdo de aula, o tempo de permanéncia ndo deve exceder os 40 minutos (para
higienizagao do espaco).

Em situacdo de trabalho auténomo, o utilizador podera permanecer o tempo
necessario para a concretizacdo do mesmo.

Os grupos/turmas, acompanhados pelo professor, poderao utilizar o espago mediante
agendamento prévio, de acordo com calendario rotativo emanado pela equipa da BE,
de modo a ndo saturar o espaco e permitir a higienizacdao.



Semana 1 (6 a 9 de outubro)

Semana 2 (12 a 16 de outubro)

Seg. Ter. Quar. Quin. Sex. Seg. Ter. uar. uin. Sex.
8:20 8:20
9:10 9:10
10:05 10:05
10:25 10:25
11:15 11:15
12:15 12:15
12:20 12:20
13:10 13:10
14:10 14:10
14:15 14:15
15:05 15:05
16:05 16:05
16:15 16:15
17:05 17:05

17:10
18:00

17:10
18:00

SERVICOS DOCUMENTAIS

¢ Os utilizadores podem usar a colecao para leitura presencial.

(O acesso as estantes deve ser feito preferencialmente pela funcionaria. Caso ndo seja
possivel, o utilizador deixa os livros manuseados, em cima da mesa, dentro de sacos
destinados para o efeito (que ficardo em quarentena de 72h)).

¢ A colecao pode ser usada na sala de aula.

(A equipa da BE disponibiliza mochilas com os documentos requisitados, que ficarao

em quarentena 72h).

e A colecdo esta disponivel para empréstimo domiciliario.

(A requisicao dos livros sera feita no balcao n°1 e a devolucdo no balcdo n°2.

Depois de usados, os livros permanecerao 72 horas de quarentena, dentro de sacos
de plastico fechados (debaixo do balcdo n°2)).

SERVICOS PEDAGOGICOS - PRIORIDADES

e Trabalho com grupos/turmas no ambito de:

19 promocao da leitura
20 apoio ao curriculo
3% informagao e media

40 envolvimento em projetos

Apresentado ao Conselho Pedagdgico de 28/10/2020



