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HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO 

Abertura - 8:30h 

Encerramento - 18:00h 

 

LOTAÇÃO 

22 utilizadores 

 

EQUIPA DA BIBLIOTECA 

Dulce Grácio 

Elisabete Gouveia 

Lina Duarte 

João Marques 

Sílvia Gil 

 

ATENDIMENTO DE DOCENTES 

 

Síncrono online: quarta-feira - 12:20h/13:10h 

Síncrono presencial: segunda-feira – 10:25h/11:15h 

 

ATENDIMENTO DE ALUNOS  

 

Síncrono online: segunda-feira - 17:00h/18:00h 

Síncrono presencial: segunda-feira - 10:05h/10:25h 

Síncrono presencial: terça-feira - 10:25h/11:55h 

Síncrono presencial: quarta-feira – 12:20h/13:10h 

Síncrono presencial: sexta-feira – 9:15h/10:05h 

      Plano de contingência da biblioteca da EB 2,3/S José Relvas 
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ATENDIMENTO DAS FAMÍLIAS  

 

Síncrono online: segunda-feira - 12:20h/13:10h 

 

CANAIS DE COMUNICAÇÃO 

 

                  Biblioteca digital: https://bibliotecajoserelv.wixsite.com/beon 

E-mail da BE: biblioteca@ae-joserelvas.pt 

                  Messenger da página de Facebook da BE – José Relvas 

                  WhatsApp 

                  Moodle (disciplina BE) 

                  Videoconferência Zoom ou Skype (por agendamento) 

 

ORGANIZAÇÃO DO ESPAÇO/PERCURSOS/PROTOCOLOS 

  

• Mobiliário: quantidade e (re)distribuição no espaço 

Mantém-se de acordo com a planta atual, (tendo sido retiradas 2 mesas individuais 

para a sala TIC, do Bloco D). 

 

• Equipamento: quantidade e (re)distribuição no espaço 

Diminuição de 12 computadores utlizados pelos alunos, para 7 (os 5 computadores 

foram deslocados para a Biblioteca da EB1 Professor Abel Avelino). 

Um dos 3 computadores de serviço da equipa da BE passa para o serviço dos 

utilizadores. 

O número de tablets disponíveis é de 8. 

 

• Fundo documental: separação de receção e entrega de documentos 

A requisição será feita no balcão nº1 

A devolução no balcão nº2 

 

• Protocolos de higienização dos espaços e equipamentos e normas 

para a sua utilização 

Os utilizadores desinfetam as mãos à entrada da BE (balcão nº2). 

O mobiliário e os equipamentos serão higienizados, pelos utilizadores, após cada 

utilização. 

Depois de usados, os livros permanecerão 72 horas de quarentena, dentro de sacos 

de plástico fechados (debaixo do balcão nº2) 

https://bibliotecajoserelv.wixsite.com/beon
mailto:biblioteca@ae-joserelvas.pt
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• Protocolos de arejamento 

As portas e as janelas deverão permanecer abertas durante o horário de 

funcionamento da BE. 

 

• Sinalética 

Entrada (porta nº 1) 

Saída (porta nº 2) 

Balcão nº1 

Balcão nº2 

Marcas indicadoras dos locais a ocupar 

Placas identificadoras do local de requisição e de devolução 

Placas identificadoras do estado limpo/sujo do computador 

Identificação dos percursos de entrada e de saída 

 

ACESSO À BE E ÀS DIFERENTES ÁREAS FUNCIONAIS 

 

A entrada será efetuada pela porta nº 1 e a saída pela porta nº2. 

Limite máximo de 20 utilizadores. 

Têm prioridade os alunos que estejam em aula. 

O distanciamento será de cerca de 1,5m entre cada utilizador. 

O acesso às estantes deve ser feito preferencialmente pela funcionária. Caso não seja 

possível, o utilizador deixa os livros manuseados, em cima da mesa, dentro de sacos 

destinados para o efeito (que ficarão em quarentena de 72h). 

Em situação de aula, o tempo de permanência não deve exceder os 40 minutos (para 

higienização do espaço). 

Em situação de trabalho autónomo, o utilizador poderá permanecer o tempo 

necessário para a concretização do mesmo. 

Os grupos/turmas, acompanhados pelo professor, poderão utilizar o espaço mediante 

agendamento prévio, de acordo com calendário rotativo emanado pela equipa da BE, 

de modo a não saturar o espaço e permitir a higienização. 
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Semana 1 (6 a 9 de outubro)                           Semana 2 (12 a 16 de outubro) 

 

 

SERVIÇOS DOCUMENTAIS 

 

• Os utilizadores podem usar a coleção para leitura presencial.  

(O acesso às estantes deve ser feito preferencialmente pela funcionária. Caso não seja 

possível, o utilizador deixa os livros manuseados, em cima da mesa, dentro de sacos 

destinados para o efeito (que ficarão em quarentena de 72h)). 

 

• A coleção pode ser usada na sala de aula. 

(A equipa da BE disponibiliza mochilas com os documentos requisitados, que ficarão 

em quarentena 72h). 

 

• A coleção está disponível para empréstimo domiciliário. 

 (A requisição dos livros será feita no balcão nº1 e a devolução no balcão nº2.  

Depois de usados, os livros permanecerão 72 horas de quarentena, dentro de sacos 

de plástico fechados (debaixo do balcão nº2)). 

 

SERVIÇOS PEDAGÓGICOS – PRIORIDADES 

 

• Trabalho com grupos/turmas no âmbito de: 

1º promoção da leitura 

2º apoio ao currículo 

3º informação e media 

4º envolvimento em projetos  

Apresentado ao Conselho Pedagógico de 28/10/2020       
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