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 HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO 

Abertura – 7:45h 

Encerramento – 18:30h 

 

LOTAÇÃO 

24 utilizadores 

 

PROFESSORA BIBLIOTECÁRIA 

Lina Duarte 

 

EQUIPA DA BIBLIOTECA 

Susana Martins 

Carmen Santiago 

 

ATENDIMENTO DE DOCENTES 

 

Síncrono online: quarta-feira - 12:20h/13:10h 

Síncrono presencial: todos os dias – 11:30h/12:30h  

 
 

 ATENDIMENTO DE ALUNOS  

 

Síncrono online: segunda-feira - 17:00h/18:00h 

Síncrono presencial: de acordo com o calendário de requisições das turmas/grupos 

 

 

 ATENDIMENTO DAS FAMÍLIAS  

 

Síncrono online: segunda-feira - 12:20h/13:10h 

 

      Plano de contingência da biblioteca da EB 1/JI de Alpiarça 



 

 

2 

 

CANAIS DE COMUNICAÇÃO 

          

         Biblioteca digital: https://bibliotecajoserelv.wixsite.com/beon  

E-mail da BE: biblioteca@ae-joserelvas.pt 

         Messenger da página de Facebook da BE – “José Relvas” 

         WhatsApp 

         Moodle (disciplina BE) 

         Videoconferência Zoom ou Skype (por agendamento) 

 

ORGANIZAÇÃO DO ESPAÇO/PERCURSOS/PROTOCOLOS 

  

• Mobiliário: quantidade e (re)distribuição no espaço 

De acordo com as fotografias em anexo. Foram colocadas mesas e cadeiras que não 

fazem parte do mobiliário da BE para dar resposta às necessidades atuais. 

As estantes estão revestidas de plástico transparente para facilitar a higienização. 

 

• Equipamento: quantidade e (re)distribuição no espaço 

10 computadores para utilização dos alunos 

3 computadores para utilização dos professores 

 

• Fundo documental: receção e entrega de documentos 

As requisições far-se-ão de acordo com calendário semanal, como acontecia 

anteriormente, mas um conjunto de livros será levado a cada sala para os alunos 

procederem à requisição e devolverem os que levaram anteriormente. Os livros 

devolvidos permanecerão 72 horas de quarentena, dentro de sacos de plástico fechados. 

 

• Protocolos de higienização do espaço e equipamentos e normas para a sua 

utilização 

Os utilizadores desinfetam as mãos à entrada da BE. 

O mobiliário e os equipamentos serão higienizados após cada utilização. O espaço 

ocupado pelas AAAF será higienizado pelas Assistentes Operacionais afetas a esta oferta. 

Relativamente à zona em que se encontram os computadores, onde funcionam as aulas 

de Programação, a higienização será efetuada pelas Assistentes Operacionais do 1º Ciclo 

enquanto a zona das estantes, será da responsabilidade das Assistentes Operacionais do 

Jardim de Infância. 

 

• Protocolos de arejamento 

A porta e as janelas deverão permanecer abertas durante o horário de funcionamento da 

BE. 

 

https://bibliotecajoserelv.wixsite.com/beon
mailto:biblioteca@ae-joserelvas.pt
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ACESSO À BE - SERVIÇOS PEDAGÓGICOS – PRIORIDADES 

 

Limite máximo de 24 utilizadores. 

Têm prioridade os alunos que estejam em aula: 

 

- Programação/4º ano  

AEC/Programação/3º ano 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AAAF - Atividades de Animação e Apoio à Família/pré-escolar 

 

 

 

 

 

 

 

Em: Ginásio das letras 

       

 

 

 

 

Os grupos/turmas, acompanhados pelo professor, poderão utilizar o espaço mediante 

agendamento prévio. 

- Terão lugar na BE atividades de promoção da leitura no mês das BE, no dia aLeR+ e 

na semana da leitura, de acordo com calendário a divulgar posteriormente. As restantes 

terão lugar na sala de aula. 

 

2ª Feira 3ª Feira 4ª Feira 5ª Feira 6ª Feira 

  

4º B 

 
12:20/ 

13:10 

  

4º A 

 
12:20/ 

13:10 

 

 
3º C 

 

16:30/ 

17:30 

 
3º B 

 

16:30/ 

17:30 

   
3º A 

 

16:30/ 

17:30 
 

2ª Feira 3ª Feira 4ª Feira 5ª Feira 6ª Feira 

 

07:45/ 9:00 

 

07:45/ 9:00 07:45/ 9:00 07:45/ 9:00 07:45/ 9:00 

 

15:30/ 

18:30 
 

 

15:30/ 

18:30 

 

15:30/ 

18:30 

 

15:30/ 

18:30 

 

15:30/ 

18:30 

2ª Feira 3ª Feira 4ª Feira 5ª Feira 6ª Feira 

  

2º B 
9:30/10:30h 

 

 

2º A 
11/12h 

 

2º C 
11/12h 
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SERVIÇOS DOCUMENTAIS 

 

• Catálogo online 

• Recursos digitais na plataforma Moodle (disciplina Biblioteca Escolar) 

• Os utilizadores podem usar a coleção para leitura presencial.  

(O acesso às estantes deve ser feito pelos professores ou responsáveis pelo serviço. O 

utilizador deixa os livros manuseados dentro de um saco de plástico, de quarentena 

durante 72h.) 

 

• A coleção pode ser usada na sala de aula. 

A equipa da BE disponibiliza mochilas/caixas com os documentos requisitados, que 

ficarão em quarentena 72h. 

 

• A coleção está disponível para empréstimo domiciliário. 

As requisições far-se-ão de acordo com calendário quinzenal, e não semanal como 

acontecia até ao presente ano letivo, mas um conjunto de livros será levado a cada sala 

para os alunos procederem à requisição e devolverem os que levaram. Os livros 

devolvidos permanecerão 72 horas de quarentena, dentro de sacos de plástico 

fechados. 

  

 

 

 

 

 

Apresentado ao Conselho Pedagógico de 28 de outubro de 2020       


